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GESTAO 2025-2028 Telefone: (16) 3246-1207

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. Descricao do objeto

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o registro de precos para futura e
eventual aquisicao de materiais de expediente e materiais pedagogicos, destinados
ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Gestao Piblica,
Secretaria Municipal de Educacao, Inclusdo, Cultura, Esporte, Lazer e Meio
Ambiente e Almoxarifado Municipal, conforme condicbes, quantidades, especificacoes
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Natureza do objeto

Os bens objeto desta contratacado caracterizam-se como bens comuns, uma vez que
seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
de especificacdes usuais de mercado.

1.3. Sistema de contratacao

A contratacao sera realizada mediante Pregao Eletronico, pelo Sistema de Registro
de Precos, com fornecimento parcelado, conforme as necessidades efetivamente
apresentadas pela Administracao.

1.4. Critério de julgamento

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, considerando a
necessidade de parcelamento do objeto e a possibilidade de fornecimento independente
dos materiais.

O julgamento por item encontra-se alinhado ao ETP, que reconheceu a heterogeneidade
dos materiais e a existéncia de diferentes fornecedores e segmentos de mercado,
recomendando a individualizacao dos itens para ampliacdo da competitividade.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo decorre da necessidade de assegurar o fornecimento regular e
continuo de materiais de expediente e pedagogicos indispensaveis ao adequado
funcionamento das unidades administrativas e escolares do Municipio.

Os materiais de expediente sdo necessarios a execucao das atividades administrativas,
incluindo elaboracdo e organizacdo de documentos, atendimento ao publico,
arquivamento, tramitacdo de processos, comunicacdo interna e demais rotinas
administrativas.

Os materiais pedagogicos, por sua vez, constituem instrumentos essenciais ao
desenvolvimento das atividades educacionais, contribuindo para as praticas de ensino
e aprendizagem, atividades ltdicas, projetos pedagogicos e demais acoes desenvolvidas
pela rede municipal de ensino.
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A inexisténcia ou insuficiéncia desses materiais podera comprometer a continuidade e
a eficiéncia dos servicos publicos, razao pela qual a contratacdo se mostra necessaria
para assegurar o adequado funcionamento das atividades administrativas e
educacionais.

A contratacdo encontra-se fundamentada no respectivo Estudo Técnico Preliminar -
ETP, integrante da fase preparatéria da contratacdo, que concluiu pela viabilidade da
solucdo mediante Pregado Eletronico, com possibilidade de adocdo do Sistema de
Registro de Precos, fornecimento parcelado e julgamento por item.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucédo consiste na realizacdo de procedimento licitatorio eletronico para o registro
de precos destinado a futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente e
pedagogicos.

O fornecimento ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante requisicao ou
ordem de fornecimento emitida pelo Municipio, observados os quantitativos maximos
registrados e as condicoes estabelecidas na Ata de Registro de Precos.

A solucédo compreendera:

I — aquisicao dos materiais conforme as especificacoes constantes do Anexo I;

II — fornecimento parcelado;

IIT — entrega nos locais indicados pela Administracao;

IV — conferéncia quantitativa e qualitativa dos produtos;

V — substituicao dos materiais que estejam em desacordo com as especificacoes;

VI — acompanhamento e fiscalizacao do fornecimento;

VII - pagamento somente apds o regular recebimento dos produtos.

O modelo foi definido para permitir que a Administracdo adquira os materiais de acordo
com sua necessidade efetiva, evitando a formacédo de estoques excessivos e reduzindo
desperdicios.

4. ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALORES

Os materiais, respectivas especificacoes, unidades de medida, quantitativos estimados
e valores unitarios maximos aceitaveis constarao do Anexo I — Relacao de Itens, que
integra este Termo de Referéncia para todos os fins.

Os quantitativos indicados constituem estimativas para fins de registro de precos, nao
implicando obrigacdo de aquisicdo integral pelo Municipio, ficando as aquisicdes

condicionadas a necessidade efetiva da Administracao e a disponibilidade orcamentaria
correspondente.
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5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo sera definido mediante pesquisa de precos realizada
em conformidade com os parametros legais e regulamentares aplicaveis.

A pesquisa de precos devera ser formalizada em documento proprio, contendo, conforme
0 caso, 0s precos unitarios referenciais, memoéria de calculo e documentos que lhe dao
suporte.

A estimativa devera considerar precos praticados no mercado e, quando cabivel, dados
de contratacoes similares, bases oficiais, pesquisa direta com fornecedores e demais
parametros legalmente admitidos.

O mapa de precos e os documentos utilizados para a formacdo do valor estimado
integrardo o processo administrativo em documento proprio.

6. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS

A adocao do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada em razdo da natureza
recorrente da demanda e da impossibilidade de determinar, com precisdo, o momento
exato e a quantidade de cada aquisicao durante todo o periodo de vigéncia.

O sistema permitirA que os materiais sejam solicitados conforme as necessidades
efetivamente identificadas pelas unidades administrativas, proporcionando maior
flexibilidade e melhor controle dos estoques.

A solucao também contribui para:

I — evitar aquisicao excessiva de materiais;

II — reduzir custos de armazenagem,;

IIT — adequar as aquisicoes ao consumo efetivo;

IV — permitir maior flexibilidade diante das variacdes da demanda;
V — melhorar o planejamento das compras;

VI - reduzir a necessidade de aquisicoes emergenciais;

VII - otimizar a utilizacado dos recursos publicos.

O ETP concluiu expressamente que o Sistema de Registro de Precos é adequado as
caracteristicas da demanda, especialmente diante da natureza recorrente dos materiais
e da necessidade de aquisicao conforme o consumo efetivo.
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7. PRAZO DE VIGENCIA

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura ou da data definida no instrumento, observada a legislacao aplicavel.

A vigéncia devera observar os limites e condicdes previstos na Lei Federal n°
14.133/2021 e na regulamentacao aplicavel ao Sistema de Registro de Precos.

8. FORMA E CONDICOES DE FORNECIMENTO

O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administracao.

As aquisicoes serdo formalizadas mediante emissdo de requisicdo, ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente pelo setor competente.

Cada solicitacao devera indicar, no minimo:
I — identificacao do item;
II — quantidade solicitada;
IIT - local de entrega;
IV — prazo para entrega;
— identificacao do responsavel pela solicitacao.

A contratada devera atender as solicitacdes realizadas durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos, observados os quantitativos registrados.

O fornecimento parcelado foi expressamente previsto no ETP como solucado adequada
para ajustar as aquisicoes ao consumo real e reduzir a necessidade de armazenamento.

9. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

O prazo para entrega de cada parcela sera de até 10 (dez) dias tuteis, contados do
recebimento da respectiva requisicdo ou ordem de fornecimento emitida pela
Administracao.

A entrega devera ocorrer nos locais indicados pelo Municipio de Taitiva/SP, de acordo
com a necessidade de cada unidade requisitante.

As entregas deverao ser realizadas em dias Uteis e durante o horario de expediente da
Administracdo, salvo orientacao diversa expressamente comunicada pelo Municipio.

A contratada sera integralmente responsavel pelas despesas decorrentes de transporte,
carregamento, descarregamento, frete, seguro, tributos e demais custos necessarios a
entrega dos produtos.
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A previsdo de entrega em até 10 dias uteis e a responsabilidade da contratada pelos
custos logisticos encontram-se estabelecidas no ETP.

10. LOCAL DE ENTREGA

Os materiais deverao ser entregues nos enderecos indicados pela Administracao
Municipal, dentro do Municipio de Taidva/SP, conforme especificacdo constante da
respectiva requisicao ou ordem de fornecimento.

A Administracao podera determinar que a entrega seja realizada diretamente na
unidade administrativa ou escolar destinataria, quando necessario a adequada
distribuicao dos materiais.

11. REQUISITOS DE QUALIDADE DOS PRODUTOS

Os produtos fornecidos deverao:

I — ser novos e de primeiro uso;

II — estar em perfeitas condicoes de utilizacao;

III — atender integralmente as especificacdes constantes do Anexo I;
IV — possuir embalagem adequada, quando aplicavel,

V - apresentar caracteristicas compativeis com a unidade de fornecimento e descricdo
do item;

VI - possuir, quando legalmente exigivel, certificacdo ou selo de conformidade expedido
pelo 6rgao competente;

VII - nao apresentar defeitos, avarias, sinais de uso, violagcao ou qualquer condicao que
comprometa sua utilizacao.

Quando determinado produto estiver sujeito a normas técnicas ou requisitos especificos
de seguranca, devera atender a legislacao e as normas aplicaveis.

12. AMOSTRAS

Podera ser exigida a apresentacdo de amostras dos itens expressamente indicados
no Anexo II deste Termo de Referéncia, quando a analise fisica do produto for
necessaria para verificar sua compatibilidade com as especificacoes estabelecidas.

A exigéncia de amostra ficara restrita aos itens em que a analise documental ou a
descricao da proposta nao seja suficiente para afericao das caracteristicas pretendidas.
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12.1. Apresentacao

Quando solicitadas, as amostras deverao ser apresentadas no prazo e local
estabelecidos no edital ou pela Comissao/Agente de Contratacao, apds a classificacao
da proposta, observadas as regras do instrumento convocatério.

12.2. Avaliacao

As amostras serdo avaliadas segundo critérios objetivos previamente estabelecidos,
especialmente:

I — compatibilidade com as especificacoes técnicas;

I — qualidade do material,

III — acabamento;

IV - funcionalidade;

V — dimensoées, quando aplicaveis;

VI — caracteristicas de utilizacao;

VII - demais requisitos expressamente estabelecidos para o item.

A reprovacao da amostra implicara a adocdao das medidas previstas no edital e na
legislacao aplicavel.

O ETP prevé expressamente a possibilidade de amostras para os itens em que a analise
fisica seja necessaria, mediante critérios objetivos previamente definidos.

13. SUBSTITUICAO DOS PRODUTOS

A contratada devera substituir, as suas expensas e sem qualquer 6nus adicional para
0 Municipio, os produtos:

I — entregues em desacordo com as especificacoes;

II — danificados durante o transporte;

IIT — defeituosos;

IV — incompletos;

V — inadequados ao uso;

VI — entregues em quantidade diversa daquela solicitada; ou

VII - que apresentem qualquer irregularidade que impeca sua utilizacdo adequada.
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A substituicdo devera ocorrer no prazo determinado pela fiscalizacdo, contado da
comunicacao formal da irregularidade.

O recebimento de produtos pela Administracdo ndo exime a contratada de sua
responsabilidade pela qualidade e conformidade dos bens fornecidos.

14. GARANTIA DOS PRODUTOS

Os produtos deverdo possuir a garantia legal e, quando houver, a garantia contratual
oferecida pelo fabricante, distribuidor ou fornecedor.

Durante o periodo de garantia, a contratada devera providenciar, sem 6nus para o
Municipio, a substituicao dos produtos que apresentarem defeitos de fabricacao ou
vicios que comprometam sua utilizacdo, observado o prazo razoavel estabelecido pela
fiscalizacao.

A garantia nao se aplica aos danos comprovadamente decorrentes de uso inadequado
pela Administracao.

15. RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

O recebimento dos materiais sera realizado pelo servidor ou comissao formalmente
designada pela Administracao.

15.1. Recebimento provisorio

O recebimento provisorio, quando aplicavel, ocorrera no ato da entrega, mediante
conferéncia inicial da quantidade e das condicoes aparentes dos produtos.

15.2. Recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apés a verificacao da conformidade dos materiais com
as especificacoes, quantidades e demais condicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A existéncia de irregularidades podera ensejar a rejeicao total ou parcial do
fornecimento.

Os materiais rejeitados deverdo ser substituidos pela contratada, sem qualquer custo
adicional para a Administracao.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacoes da contratada, além das demais previstas no edital, na Ata de
Registro de Precos e na legislacao aplicavel:

I — fornecer os produtos de acordo com as especificacoes, quantidades e condicoes
estabelecidas;

II — cumprir rigorosamente os prazos de entrega;
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IIT - manter, durante a execucao, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacdo, quando aplicavel;

IV - responsabilizar-se integralmente pelo transporte e entrega dos materiais;

V — arcar com tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais despesas decorrentes do fornecimento;

VI — substituir os produtos recusados ou considerados inadequados;

VII - comunicar imediatamente & Administracdao qualquer fato que possa comprometer
o cumprimento do fornecimento;

VIII - fornecer notas fiscais correspondentes aos produtos efetivamente entregues;
IX — atender as determinacoes do gestor e do fiscal da contratacéo;

X — responder pelos danos causados a Administracao ou a terceiros decorrentes de sua
responsabilidade;

XI — manter seus dados cadastrais atualizados;

XII - cumprir as normas de seguranca, ambientais e demais disposicoes legais
aplicaveis.

17. OBRIGACOES DO MUNICiPIO

Constituem obrigacdes do Municipio:

I — emitir as requisicoes ou ordens de fornecimento;

IT — fornecer as informacodes necessarias a execucdo do objeto;

IIT — acompanhar e fiscalizar o fornecimento;

IV — receber e conferir os produtos;

V — comunicar formalmente eventuais irregularidades;

VI - solicitar a substituicdo de produtos inadequados;

VII — efetuar os pagamentos devidos apods o regular recebimento e conferéncia;

VIII - disponibilizar as informacées necessarias ao cumprimento das obrigacdoes da
contratada;

IX — aplicar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das
obrigacoes assumidas.
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18. GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo da Ata de Registro de Precos e das futuras contratacdes dela decorrentes
sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados pelo Municipio.

18.1. Gestor da contratacao

Compete ao gestor:

I — coordenar a execucao da contratacao;

II — acompanhar o cumprimento das obrigacdes;

IIT - manter os registros pertinentes;

IV — promover as providéncias necessarias a adequada execucio;

V — comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades;

VI — acompanhar os saldos e a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

VII — adotar as medidas administrativas necessarias a solucédo de ocorréncias.
18.2. Fiscal da contratacao

Compete ao fiscal:

I — acompanhar as entregas;

IT - conferir quantitativa e qualitativamente os materiais;

III — verificar o cumprimento dos prazos;

IV — registrar ocorréncias;

V — comunicar irregularidades ao gestor;

VI — atestar o recebimento dos produtos, quando estiverem em conformidade;
VII - solicitar a substituicao de produtos inadequados.

A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execucao
integral do objeto.

19. CRITERIOS DE MEDICAO
Por se tratar de aquisicao de bens, a medicdo sera realizada com base nas quantidades

efetivamente entregues e regularmente recebidas pela Administraciao, em
conformidade com as especificacoes estabelecidas.
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Somente serdo considerados para pagamento os produtos:

I — efetivamente entregues;

II — devidamente conferidos;

IIT — aprovados pela fiscalizacao; e

IV — acompanhados da documentacao fiscal correspondente.
20. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apés a entrega dos materiais, seu regular recebimento e
apresentacao da respectiva nota fiscal, observadas as condicdes estabelecidas no edital,
na Ata de Registro de Precos e na legislacao aplicavel.

A nota fiscal devera corresponder aos produtos efetivamente entregues e aceitos pela
Administracéo.

Havendo erro na nota fiscal ou irregularidade na documentacdo apresentada, o
pagamento ficara suspenso até a respectiva regularizacdo, sem prejuizo das demais
disposicoes legais.

O pagamento nao sera efetuado enquanto houver pendéncia relativa ao fornecimento

ou a documentacao exigida, quando essa pendéncia for de responsabilidade da
contratada.

21. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor ocorrera mediante Pregao Eletronico, observadas as
disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021, do edital e demais normas aplicaveis.

Sera adotado o critério de julgamento de:
MENOR PRECO POR ITEM.

A adocao do julgamento por item decorre da diversidade dos materiais e da possibilidade
de fornecimento independente, favorecendo a competitividade e a participacdo de
fornecedores especializados.

O ETP concluiu que o parcelamento por item € técnica e economicamente viavel e
favorece a participacao de empresas de diferentes portes, inclusive microempresas e
empresas de pequeno porte.

22. HABILITACAO

Os licitantes deverdo comprovar o atendimento aos requisitos de habilitacao
estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no edital.



PREFEITURA MUNICIPAL DE Rua Vinte e Um de Abril, 334
o CEP: 14720-000
1 aituvad Taiova/SP

GESTAO 2025-2028 Telefone: (16) 3246-1207

As exigéncias deverdao ser compativeis e proporcionais a natureza do objeto, sendo
vedada a imposicado de requisitos excessivos ou desnecessarios capazes de restringir
indevidamente a competitividade.

A Administracdo podera exigir documentacao de habilitacdo juridica, fiscal, social,
trabalhista, econdmico-financeira e, quando devidamente justificada, técnica, conforme

as caracteristicas da contratacao.

A documentacao e os demais requisitos exigidos para a participacdo no certame deverao
estar devidamente previstos e discriminados no respectivo Edital, observadas as
disposicoes da legislacao aplicavel.

23. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Deverao ser observadas, quando aplicaveis, as disposicoes da Lei Complementar n°
123/2006, especialmente aquelas relativas ao tratamento favorecido e diferenciado
conferido as microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacoes publicas.

A estruturacdo da licitacao por itens podera ampliar a participacdo de empresas de
menor porte, considerando a diversidade dos materiais e a existéncia de diferentes
segmentos de fornecedores.

24. SUSTENTABILIDADE E IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo devera observar, quando técnica e economicamente viavel, critérios de
sustentabilidade relacionados aos materiais adquiridos.

Poderao ser priorizados, quando compativeis com o objeto:

I — materiais reciclaveis ou reciclados;

II — produtos com menor quantidade de embalagens;

IIT — embalagens reciclaveis;

IV — materiais de maior durabilidade;

V — produtos que atendam as normas ambientais aplicaveis.

A Administracdo devera promover o descarte adequado de residuos decorrentes da
utilizacado dos materiais, observada a legislacao ambiental pertinente.

O ETP identificou que a contratacdo nao apresenta impactos ambientais diretos
relevantes, sem prejuizo da adocado de medidas de reducao, reutilizacado e destinacao
adequada dos residuos.

25. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes que sejam
indispensaveis a execucao do objeto.



PREFEITURA MUNICIPAL DE Rua Vinte e Um de Abril, 334
o CEP: 14720-000
1 aiuvad Taigva/SP

GESTAO 2025-2028 Telefone: (16) 3246-1207

A aquisicado dos materiais podera ser realizada de forma auténoma, sem depender da
contratacao de outros servicos ou bens para produzir os resultados pretendidos.

Essa conclusao encontra-se igualmente consignada no ETP.
26. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacao, pretende-se:

I — garantir a continuidade das atividades administrativas;

I — assegurar o adequado abastecimento das unidades escolares;
III — apoiar e qualificar as atividades de ensino e aprendizagem;
IV — evitar compras emergenciais e fragmentadas;

V — melhorar o planejamento das aquisicoes;

VI - reduzir custos de armazenamento e desperdicios;

VII - manter estoques compativeis com a demanda;

VIII — otimizar a aplicacdo dos recursos publicos;

IX — ampliar a eficiéncia administrativa;

X — melhorar a qualidade dos servicos prestados a populacao.

Os resultados acima estdo alinhados aqueles identificados no ETP, especialmente
quanto a continuidade das atividades administrativas e educacionais, planejamento,
economicidade e melhoria da qualidade dos servicos publicos.

27. ANALISE DE RISCOS

Os principais riscos relacionados a contratacao e respectivas medidas de mitigacao sao:
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Risco Consequéncia Medida de prevencao/mitigacao
Desabastecimento das Estabelecimento de prazo e
Atraso na entrega . . -
unidades fiscalizacao
Entrega de produto Prejuizo as atividades Conferéncia e rejeicao

inadequado

Necessidade de nova

Quantidade inferior L
solicitacao

Conferéncia quantitativa

Excesso ou insuficiéncia

Oscilacdo da demanda Fornecimento parcelado

de estoque
Descumprimento Interrupcao do Fiscalizacao e aplicacéo de
contratual fornecimento sancoes

Reducao da utilidade dos |Especificacoes objetivas e

Baixa qualidade . P
materiais amostras, quando cabiveis

Falha no controle de Compras desnecessarias |Controle das requisicoes e
estoque ou emergenciais consumo

A matriz encontra-se alinhada a analise de riscos constante do ETP.
28. SANGGES ADMINISTRATIVAS

O licitante ou contratado que praticar qualquer das condutas previstas na legislacédo
aplicavel estara sujeito as sancdes administrativas cabiveis, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

Poderdao ser aplicadas, conforme a gravidade da conduta e observadas as condicdes
legais:

I — adverténcia;

II — multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

As hipoteses de incidéncia, percentuais, procedimentos e demais condicdes para
aplicacado das sancoes serao estabelecidos no edital e na Ata de Registro de Precos, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

29. REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Os precos registrados observarao as condicoes estabelecidas no edital e na Ata de
Registro de Precos.

Eventual revisdo, reajuste, atualizacdo ou reequilibrio econémico-financeiro somente
podera ocorrer nas hipéteses, condicdes e limites admitidos pela legislacdo aplicavel e
pelo instrumento convocatoério.
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A mera variacao ordinaria dos precos de mercado nao ensejara, por si so, alteracao dos
precos registrados, devendo eventual pedido ser devidamente fundamentado e
comprovado.

30. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos sera formalizada com o licitante vencedor, observadas as
condicoes estabelecidas no edital.

O registro de precos nao gera obrigacdo de aquisicao integral dos quantitativos
estimados, constituindo-se em expectativa de contratacdo, condicionada as
necessidades efetivas da Administracéo.

As contratacdes decorrentes da Ata serdo realizadas mediante os instrumentos previstos
na legislacdo e no edital.

31. DA UTILIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

As aquisicoes serao realizadas conforme a necessidade da Administracdo e dentro dos
quantitativos registrados.

A existéncia de precos registrados nao obriga o Municipio a contratar, facultando-se a
realizacdo das aquisicoes de acordo com a conveniéncia e oportunidade administrativa,
observada a legislacao aplicavel.

32. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes das futuras contratacdes correrdo por conta das dotacodes
orcamentarias proprias consignadas no orcamento vigente.

Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, a indicacao da dotacdo orcamentaria
observara o momento da efetiva contratacdo e emissao do respectivo empenho, conforme
a legislacao aplicavel.

As dotacoes especificas serdao indicadas nos respectivos instrumentos de contratacao
ou documentos equivalentes, quando da realizacao da despesa.

33. DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

O procedimento licitatorio, a Ata de Registro de Precos e os demais atos pertinentes
serdo divulgados nos meios oficiais determinados pela legislacao aplicavel, inclusive no
Portal Nacional de Contratacoes Piiblicas — PNCP, quando exigivel.

A Administracao observara os principios da publicidade, transparéncia e acesso a
informacao durante todas as etapas da contratacéo.

34. DISPOSICOES GERAIS
Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins:

ANEXO I - Relacao dos Itens, Especificacoes, Quantidades e Valores Estimados;
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ANEXO II - Relacao dos Itens Sujeitos a Apresentacao de Amostras e Critérios de
Avaliacao;

ANEXO III - Estudo Técnico Preliminar — ETP;

ANEZXO IV - Pesquisa de Precos/Mapa Comparativo de Precos, quando formalizado
em documento préprio.

Os casos omissos serao solucionados pela Administracéo, observadas as disposicoes da
Lei Federal n°® 14.133/2021, demais legislacao aplicavel, edital e Ata de Registro de
Precos.

35. DECLARACAO DE ADEQUACAO DO TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base na necessidade administrativa
identificada no Estudo Técnico Preliminar e contempla as condicdes necessarias para a
adequada contratacdo do objeto.

A solucao proposta mostra-se compativel com a necessidade da Administracao, sendo
o fornecimento parcelado adequado a natureza dos materiais e as variacdes de consumo
das unidades municipais.

O ETP concluiu pela viabilidade da contratacdo mediante Pregao Eletronico,
preferencialmente pelo Sistema de Registro de Precos, com fornecimento parcelado e
julgamento por item.



